
Comune di Galliera (BO)
Protocollazione atti

Oggetto Protocollazione atti

Unità Organizzativa
Responsabile dell'istruttoria

Segreteria e Protocollo

Responsabile: Dott. ssa Sabrina Lupato
Tel: 051.6672913 (segreteria generale e segreteria del Sindaco - protocollo -
notifiche - caccia) 051.6672911 (centralino) 051.6672912 (segreteria generale e
segreteria del Sindaco - protocollo - notifiche - caccia) 051.6672910 (segreteria
generale - protocollo)
EMail: segreteria@comune.galliera.bo.it; protocollo@comune.galliera.bo.it
PEC: comune.galliera@pec.renogalliera.it
Assessore: Diego Baccilieri

Apertura al Pubblico:
Martedì 14:30-17:00
Mercoledì 08:30-13:00
Giovedì 08:30-13:00
Sabato 08:30-12:30

Descrizione E’ un servizio obbligatorio negli enti pubblici.
Ha il compito di trattare in maniera opportuna e sotto il duplice profilo
giuridico e gestionale tutte le scritture o documenti in entrata ed in
uscita dall’organizzazione, ed eventualmente anche documenti di rilievo
esclusivamente interno. Il servizio deve numerare, classificare ed archiviare tutti
i documenti prodotti dall’Ente, in modo da consentirne la corretta lavorazione, i il
rapido recupero delle informazioni associate e la conservazione.
Ogni documento viene assegnato ad una determinata categoria, classe
e fascicolo sulla base del titolario di classificazione, che garantisce
l’organizzazione fisica e logica dell’archivio corrente.

Ufficio provvedimento finale Segreteria e Protocollo

Responsabile: Dott. ssa Sabrina Lupato
Tel: 051.6672913 (segreteria generale e segreteria del Sindaco - protocollo -
notifiche - caccia) 051.6672911 (centralino) 051.6672912 (segreteria generale e
segreteria del Sindaco - protocollo - notifiche - caccia) 051.6672910 (segreteria
generale - protocollo)
EMail: segreteria@comune.galliera.bo.it; protocollo@comune.galliera.bo.it
PEC: comune.galliera@pec.renogalliera.it
Assessore: Diego Baccilieri

Apertura al Pubblico:
Martedì 14:30-17:00
Mercoledì 08:30-13:00
Giovedì 08:30-13:00
Sabato 08:30-12:30

Modalità per richiedere info
riguardo procedimenti a proprio
carico

Segreteria e Protocollo

Responsabile: Dott. ssa Sabrina Lupato
Tel: 051.6672913 (segreteria generale e segreteria del Sindaco - protocollo -
notifiche - caccia) 051.6672911 (centralino) 051.6672912 (segreteria generale e
segreteria del Sindaco - protocollo - notifiche - caccia) 051.6672910 (segreteria
generale - protocollo)
EMail: segreteria@comune.galliera.bo.it; protocollo@comune.galliera.bo.it
PEC: comune.galliera@pec.renogalliera.it
Assessore: Diego Baccilieri

Apertura al Pubblico:
Martedì 14:30-17:00
Mercoledì 08:30-13:00
Giovedì 08:30-13:00
Sabato 08:30-12:30

Termine 24 H

Silenzio Assenso NO

Strumenti di Tutela Tribunale di Bologna



Soggetto con potere sostitutivo
in caso di inerzia

Dott. ssa Marilia Moschetta
Telefono: 0516672961
EMail: m.moschetta@comuune.galliera.bo.it
PEC: comune.galliera@pec.renogalliera.it

Comune di Galliera (BO)
Piazza Eroi della Libertà, 1 - 40015 Galliera (BO) - Italy
Tel. (+39)051.6672911 - Fax (+39)051.4686078
Codice Fiscale: 01040680371 - Partita IVA: 00529921207
EMail: protocollo@comune.galliera.bo.it
PEC: comune.galliera@pec.renogalliera.it
Web: https://www.comune.galliera.bo.it


